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1.

J’accède à 
mes manuels



 INSTALLER L’APPLICATION. Plusieurs supports synchronisés !

o en ligne, sur biblio.manuel-numerique.com
o sur tablette ou smartphone, téléchargez l’application depuis les stores
o sur votre ordinateur PC (à partir de Windows 8.1) ou MAC, téléchargez
l’application en cliquant sur les liens ci-dessous. Un fichier ‘installl_biblio_manuel’
se télécharge. Double-cliquez dessus pour lancer l’installation de l’application. Un
raccourci se crée automatiquement sur votre bureau.

INSTALLER 
L’APPLICATION

SE CONNECTER DANS 
L’APPLICATION

TÉLÉCHARGER 
LES MANUELS

METTRE À JOUR 
ET SUPPRIMER

COPIER ET SUPPRIMER 
SUR CLÉ

Le fichier peut apparaître à différents endroits
en fonction de votre navigateur : sur Chrome, il 
apparaîtra en bas de la fenêtre, dans la barre de 
téléchargement par exemple. Il est possible de le 
retrouver dans le dossier ‘Téléchargements’ de 
votre ordinateur ou en utilisant l’explorateur de 
votre ordinateur.
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Note sur Windows 7 : Microsoft a arrêté depuis 2020 le support technique et les mises à jour pour cette version. Nous ne garantissons
donc plus le bon fonctionnement de notre application sous cet environnement.
Nous vous invitons à passer sous Windows 10 et dans le laps de temps, vous pouvez utiliser l’application sur les navigateurs Chrome,
Edge ou Mozilla, compatibles avec les 3 dernières versions.

Vous pouvez connaitre le numéro de
version de l’application en cliquant sur
Mes Paramètres.
Vous y trouverez aussi le lien vers le
site www.manuelnumerique.com avec
plein de tutoriels sur l’application !

https://apps.apple.com/fr/app/biblio-manuels/id1016005465
https://play.google.com/store/apps/details?id=ean3133091123925.com.bordasnathan.bibliomanuels&hl=fr
https://www.microsoft.com/fr-fr/p/biblio-manuels/9nblggh2rmzf?activetab=pivot%3Aoverviewtab
http://www.manuelnumerique.com/


SE CONNECTER. Suite à votre commande de manuels numériques, un mail vous a été envoyé, contenant vos identifiants Biblio 
Manuels à renseigner dans l’application [note : dans le cadre d’un achat par votre établissement, ces identifiants vous sont 
directement transmis par votre établissement].
 SE DECONNECTER. Clic sur le bouton situé sur la barre latérale gauche de l’application

Lors de votre première authentification 
dans l’application, une connexion 

Internet est nécessaire.

INSTALLER 
L’APPLICATION

SE CONNECTER DANS 
L’APPLICATION

TÉLÉCHARGER 
LES MANUELS

METTRE À JOUR 
ET SUPPRIMER

COPIER ET SUPPRIMER 
SUR CLÉ

L’option ‘mot de passe oublié’ vous permet de 
recevoir par mail le rappel de vos identifiants, 
en renseignant l’adresse mail avec laquelle 
vous avez passez commande de vos manuels
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TÉLÉCHARGER LES MANUELS. Une fois identifié dans l’app, vos manuels apparaissent dans votre bibliothèque. Téléchargez-les 
sur votre ordinateur, votre tablette ou votre smartphone pour en profiter toute l’année sans connexion Internet

La durée de téléchargement d’un 
manuel varie selon le débit permis 

par votre connexion Internet et 
votre support de consultation.

Certains de nos manuels sont par 
ailleurs volumineux car très 

enrichis et sont ainsi un peu plus 
long à télécharger.

INSTALLER 
L’APPLICATION

SE CONNECTER DANS 
L’APPLICATION

TÉLÉCHARGER 
LES MANUELS

METTRE À JOUR 
ET SUPPRIMER

COPIER ET SUPPRIMER 
SUR CLÉ
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 METTRE À JOUR. Nous proposons parfois des mises à jour de nos manuels, avec de nouvelles ressources ! Ces ouvrages
apparaissent dans la rubrique ‘Mise à jour’ de la bibliothèque. Pour en profiter, appuyez sur le bouton ‘+’, puis ‘Mettre à jour’.

INSTALLER 
L’APPLICATION

SE CONNECTER DANS 
L’APPLICATION

TÉLÉCHARGER 
LES MANUELS

METTRE À JOUR 
ET SUPPRIMER

COPIER ET SUPPRIMER 
SUR CLÉ
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COPIER SUR CLÉ USB. Copiez sur 3 clés USB vos manuels numériques enseignants. La copie sur clé USB s’effectue depuis l’application 
Biblio Manuels installée sur votre PC ou votre MAC, avec une connexion Internet.

1 - Connectez-vous avec vos identifiants sur Biblio Manuels et téléchargez l'ouvrage que vous souhaitez copier
2 - Insérez votre clé USB dans votre ordinateur. Vérifiez que votre clé dispose d’un espace de stockage suffisant pour copier le
manuel et que vous êtes bien connecté à Internet
3 - Cliquez sur le bouton ‘+’ situé sous la couverture de l’ouvrage puis sur ‘télécharger sur clé USB’
4- Sélectionnez la clé de destination dans la boite de dialogue. La copie du manuel s’effectue sur votre clé dans un dossier 
‘BiblioManuels’.
5 - Double-cliquez sur ce dossier, puis sur BiblioManuels : votre manuel s’ouvre !

/!\ note : éjectez correctement la clé USB de votre poste (clic droit sur la clé, puis ‘éjecter’), pour éviter de l’endommager.

Les avantages de la clé USB :
-vous pouvez ouvrir votre manuel sur n’importe 
quel poste PC (à partir de Windows 8.1) et MAC, 

sans installation préalable !
-vous pouvez annoter votre manuel sur votre clé 

USB, puis synchronisez ces annotations avec
votre ordinateur connecté et les retrouver sur

n’importe quel support connecté !

INSTALLER 
L’APPLICATION

SE CONNECTER DANS 
L’APPLICATION

TÉLÉCHARGER 
LES MANUELS

METTRE À JOUR 
ET SUPPRIMER

COPIER ET SUPPRIMER 
SUR CLÉ

1. J’ACCÈDE À MES MANUELS

8



SUPPRIMER DE LA CLE. La suppression d’un manuel de votre clé USB s’effectue depuis l’application Biblio Manuels de votre 
PC ou MAC. Insérez votre clé USB sur votre ordinateur, ouvrez votre application, puis cliquez sur le bouton ‘+’ situé sous
l’ouvrage que vous souhaitez supprimer, puis sur ‘supprimer de la clé’. Sélectionnez la clé de laquelle vous voulez supprimer le 
manuel et cliquez sur ‘Supprimer de la clé’. Le manuel est supprimé de votre clé et le nombre de copie sur clé auquel vous 
avez droit est augmenté d'une copie !
/!\ Note : ne supprimez pas vos manuels directement sur votre clé USB : nous ne sommes pas informés de cette suppression 
et vous auriez ainsi une copie sur clé USB comptabilisée par erreur.

INSTALLER 
L’APPLICATION

SE CONNECTER DANS 
L’APPLICATION

TÉLÉCHARGER 
LES MANUELS

METTRE À JOUR 
ET SUPPRIMER

COPIER ET SUPPRIMER 
SUR CLÉ
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2

Je profite de 
mes manuels



SOMMAIRE RESSOURCES RECHERCHE OPTIONS 
D’AFFICHAGE

ANNOTER CRÉER UN 
RACCOURCI

NOTES ORALE 
ET ÉCRITE
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- les vignettes 
des doubles-pages

Aller à la page

 SOMMAIRE. Clic sur le bouton Sommaire pour avoir accès à :

- la table 
des matières
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 RESSOURCES. Le bouton ‘Ressources’ affiche la liste des ressources du manuel, triées par chapitre et par type de ressource.

SOMMAIRE RESSOURCES RECHERCHE OPTIONS 
D’AFFICHAGE

ANNOTER CRÉER UN 
RACCOURCI

NOTES ORALE 
ET ÉCRITE

Afficher une ou plusieurs 
ressources via les cases à cocher 
et le bouton ‘Visualiser’.

Moduler l’affichage des ressources grâce 
aux différentes options disponibles.Menu de ressources

rétractable.
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 LA RECHERCHE. Symbolisée par l’icône loupe.
Note : certains manuels ne bénéficient pas de la fonction de recherche textuelle.

SOMMAIRE RESSOURCES RECHERCHE OPTIONS 
D’AFFICHAGE

ANNOTER CRÉER UN 
RACCOURCI

NOTES ORALE 
ET ÉCRITE
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 ZOOM ET PLEIN ECRAN. Via le bouton plein écran et les loupes sur la double-page.
 ZONES ACTIVES. Via le bouton menu en haut à droite / puis ‘Afficher les zones actives’.

SOMMAIRE RESSOURCES RECHERCHE OPTIONS 
D’AFFICHAGE

ANNOTER CRÉER UN 
RACCOURCI

NOTES ORALE 
ET ÉCRITE

Révéler les ressources 
présentes dans la 
double-page.

2. JE PROFITE DE MES MANUELS

14



SOMMAIRE RESSOURCES RECHERCHE OPTIONS 
D’AFFICHAGE

ANNOTER CRÉER UN 
RACCOURCI

NOTES ORALE 
ET ÉCRITE

ANNOTER. Différents outils à votre disposition pour annoter vos ressources et pages : tracé libre, 
surligneur, bloc, cercle, etc.

Les annotations sont enregistrées dans leur 
contexte de création : dans le manuel, ou 

dans un diaporama de cours. Vous pouvez 
ainsi sauvegarder plusieurs annotations

différentes d’un même document.
En plus, elles seront bien sûr synchronisées 
sur vos différents supports en cliquant sur :

2. JE PROFITE DE MES MANUELS
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CRÉER UN RACCOURCI. Lien vers une ressource ou une page de votre manuel, à copier sur vos supports de cours personnels 
pour y accéder en 1 clic.

SOMMAIRE RESSOURCES RECHERCHE OPTIONS 
D’AFFICHAGE

ANNOTER CRÉER UN 
RACCOURCI

NOTES ORALE 
ET ÉCRITE
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L’icône est également 
accessible lors de la 
visualisation d’une

ressource en plein écran
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NOTE ORALE, NOTE ÉCRITE. Sur ordinateur, faire clic droit. Sur tablette et smartphone, faire un appui long avec le doigt, 
jusqu’à ce que la pop-up de sélection apparaisse.

SOMMAIRE RESSOURCES RECHERCHE OPTIONS 
D’AFFICHAGE

ANNOTER CRÉER UN 
RACCOURCI

NOTES ORALE 
ET ÉCRITE
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3.

Je crée 
mes cours



 CRÉER UN COURS. Sélectionnez des ressources dans les manuels enseignant, à afficher sous forme de diaporama, 
pour la vidéo-projection en classe notamment.

1

CRÉER UN COURS AJOUTER UN 
DOC PERSO

MODIFIER 
UN COURS

COMPARER DES 
DOCUMENTS

PROJETER

3. JE CRÉE MES COURS

2

Vous pouvez ajouter
la page ou la ressource 
affichée dans un cours
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CRÉER UN COURS AJOUTER UN 
DOC PERSO

MODIFIER 
UN COURS

COMPARER DES 
DOCUMENTS

PROJETER

3. JE CRÉE MES COURS

2. Créez un nouveau cours

3. Ajoutez une ressource

4. Sélectionnez la ressource

Vous pouvez également saisir 
un lien URL ou ajouter une 
page blanche à annoter 
librement avec la trousse.

 CRÉER UN COURS. Cela est également possible depuis votre espace de cours. Ajoutez-y de nouvelles ressources.

1. Pour accéder à vos cours
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 AJOUTER UN DOC PERSO. Disponible sur Mac et PC : ajoutez un document personnel de votre ordinateur.

CRÉER UN COURS AJOUTER UN 
DOC PERSO

MODIFIER 
UN COURS

COMPARER DES 
DOCUMENTS

PROJETER

3. JE CRÉE MES COURS

21



MODIFIER UN COURS. Supprimez un cours, modifiez son titre et réorganisez l’ordre des ressources.

CRÉER UN COURS AJOUTER UN 
DOC PERSO

MODIFIER 
UN COURS

COMPARER DES 
DOCUMENTS

PROJETER

3. JE CRÉE MES COURS

Changez l’ordre des ressources par 
glisser-déposer de la ressource

Créez un lien 
raccourci

vers votre cours
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 COMPARER 2 à 4 DOCUMENTS. Sélectionnez les documents à comparer et ajustez leur affichage.

CRÉER UN COURS AJOUTER UN 
DOC PERSO

MODIFIER 
UN COURS

COMPARER DES 
DOCUMENTS

PROJETER

3. JE CRÉE MES COURS
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1. Cliquez sur 
comparer

2. Sélectionnez 2 à 4 documents



VIDEOPROJETER. Une fois votre cours créé, pour l’afficher en plein écran, cliquez sur le bouton ‘vidéoprojeter’ puis faites défiler 
les ressources en appuyant sur les flèches situées à gauche et droite des documents.

CRÉER UN COURS AJOUTER UN 
DOC PERSO

MODIFIER 
UN COURS

COMPARER DES 
DOCUMENTS

PROJETER

3. JE CRÉE MES COURS

Annotez les ressources 
de votre diaporama avec 

vos élèves pendant la 
classe
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Bon cours




